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1. Účel
Smernica určuje záväzné pravidlá pre spracúvanie osobných údajov v APVV.
2. Oblasť platnosti
Smernica platí pre všetkých členov združenia, ktorí sú poverení podieľať sa na opísanej činnosti.
3. Zodpovednosť a právomoc
Za dodržiavanie zodpovedajú členovia prezídia, predsedníctiev a každá  osoba, ktorá plní úlohy pri tejto činnosti (napr. pokladník, revízna komisia, revízor, člen). 
4. Spracúvanie osobných údajov
I.

Úvodné ustanovenie

1. V súlade so zákonom č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, na zabezpečenie plnenia opatrení prijatých v Bezpečnostnom projekte na ochranu osobných údajov sú v tejto smernici upravené zásady, postupy, práva a povinnosti jednotlivých subjektov pri spracúvaní a ochrane osobných údajov v Asociácii policajtov vo výslužbe (ďalej len „asociácia“).

II.

Osobné údaje

1. Asociácia spracováva údaje o členoch v tomto rozsahu:
a) farebná fotografia tváre (3x3,5 cm),
b) titul, meno a priezvisko,
c) bydlisko, názov ulice, orientačné, prípadne súpisné číslo domu, názov obce, poštové smerovacie číslo,
d) dátum narodenia,
e) miesto narodenia,
f) číslo  telefónu,
g) email adresa.
III.

Získavanie údajov o členoch a postup pri spracúvaní
1. Žiadateľ o členstvo osobne doručí predsedovi miestnej organizácie asociácie (ďalej len „MO“) prihlášku za člena, ktorej vzor je zverejnený na web stránke asociácie, spolu s fotografiou. 
2. Predseda MO prekontroluje správnosť všetkých údajov uvedených v prihláške a túto skutočnosť na nej potvrdí svojim podpisom.

3. Predseda MO prihlášku spolu s fotografiou zašle doporučenou poštou na prezídium asociácie (ďalej len „prezídium“).
4. Prezident asociácie po prevzatí pošty, prihlášku spracuje do Evidencie členov a členských preukazov asociácie a pridelí jej evidenčné číslo (číslo preukazu).
5. Prezident následne vytlačí preukaz člena s prideleným evidenčným číslom(vzor preukazu je zverejnený na web stránke)  a tento spolu s prihláškou zasiela doporučenou poštou späť predsedovi MO.
6. Predseda MO osobne odovzdá členský preukaz členovi, ktorý jeho prevzatie potvrdí podpisom na prihláške a následne prihlášku fyzický založí do Evidencie prihlášok miestnej organizácie, ktorá je vedená v listinnej podobe.
7. O ukončení členstva (okrem úmrtia a oznámení člena o ukončení členstva a vrátení členského preukazu) vydá MO  rozhodnutie.  Rozhodnutie predseda MO doručí doporučenou poštou bývalému členovi, jeden výtlačok (zabezpečený heslom) zašle elektronickou poštou na prezídium a jeden výtlačok v listinnej podobe založí do Evidencie rozhodnutí  MO, ktorá je vedená v listinnej podobe. Vzor rozhodnutia je zverejnený na web stránke asociácie. Prezident zaeviduje doručené  rozhodnutie o ukončení členstva do Evidencie rozhodnutí  o ukončení členstva APVV. Každé ukončenie členstva vyznačí predseda MO na prihláške. Informáciu o ukončení členstva úmrtím, resp. oznámením člena o ukončení (vzor je uverejnený na web stránke)  zasiela predseda MO elektronickou poštou na prezídium, ktoré zabezpečí vyznačenie zmien v evidenciách asociácie vedených na prezídiu a zaktualizovanú evidenciu zašle raz mesačne na MO. 
8. Preregistrovanie člena do inej MO sa vykonáva na základe žiadosti člena o preregistráciu (vzor je zverejnený na web stránke) po dohode. Predseda MO, z ktorej člen odchádza zašle predsedovi MO, do ktorej člen prichádza poštou okrem žiadosti o preregistráciu aj prihlášku a túto zmenu vyznačí  tiež v Evidencii prihlášok miestnej organizácie. Predseda MO kde bol člen preregistrovaný  založí prihlášku člena do Evidencie prihlášok MO. Následne zašle jeden výtlačok žiadosti o preregistrovanie na prezídium, ktoré túto zmenu vyznačí v Evidencii členov a členských preukazov APVV.

IV.

Vedenie evidencií

1. Evidencia členov a členských preukazov APVV 
a) Evidencia členov a členských preukazov APVV (ďalej len „Evidencia členov“) je vytvorená v software Microsoft Office (Excel) a je zabezpečená heslom. 

b) Evidencia členov je vedená predsedom MO osobitne (za miestnu organizáciu) na každej MO a centrálne (spoločne za všetky miestne organizácie) na prezídiu.
c) Na MO  je  Evidencia členov uložená iba na USB kľúči, ktorý slúži iba na tento účel a ten je na základe rozhodnutia predsedu uložený na bezpečnom mieste. Pri spracúvaní osobných údajov musí byť počítač odpojený od verejnej siete a informácie sa ukladajú do súboru iba na USB kľúči. Predseda každú zmenu v evidencii osôb (ukončenie členstva, zmena trvalého pobytu, zmena priezviska, strata, krádež alebo poškodenie preukazu, preregistráciu) nahlási do 5 dní od zistenia, resp. nahlásenia zmeny elektronickou poštou na prezídium (100_prezident@asociaciapolicajtov.sk alebo 102_viceprezident@asociaciapolicajtov.sk). Po obdržaní zaktualizovanej evidencie z prezídia túto uloží na pridelený USB kľúč a email správu vrátane prílohy z elektronickej pošty vymaže. MO nevykonáva žiadne zmeny v Evidencii členov a používa iba aktuálnu Evidenciu členov, ktorú obdrží z prezídia.

d) Na prezídiu je Evidencia členov uložená  na USB kľúči, ktorý slúžia iba na  účely evidencií a súbežne aj na externom disku.  Zálohovanie Evidencie členov je vykonávané viceprezidentom a prezidentom ( na samostatnom USB kľúči), ktorému Evidenciu členov zasiela viceprezident elektronickou poštou (zabezpečená heslom) po každej aktualizácii k 1. dňu v mesiaci. Evidencie členov  na USB kľúči  a externom disku musia byť uložené oddelene a na bezpečných miestach. Pri spracúvaní osobných údajov v Evidencii členov musí byť počítač odpojený od verejnej siete a informácie sa ukladajú do súboru iba na USB kľúči a zálohujú na externý disk.
2. Evidencia prihlášok APVV
a) Evidencia prihlášok APVV (ďalej len „evidencia prihlášok“) je vedená v listinnej podobe na MO. 

b) Evidencia prihlášok MO je vedená predsedom.

c) Na MO je na základe rozhodnutia predsedu Evidencia prihlášok uložená na bezpečnom mieste. Prihlášky s vyznačeným ukončenia členstva  sú ukladané osobitne  a po uplynutí 3 rokov od ukončenia členstva sa fyzicky zničia. V prípade, že dôvodom ukončenia členstva je úmrtie člena, prihláška sa zničí do 31. januára roku nasledujúceho po roku úmrtia. 
3. Evidencia rozhodnutí o ukončení členstva v APVV

a) Evidencia rozhodnutí o ukončení členstva v APVV (ďalej len „Evidencia rozhodnutí“)  je vedená v listinnej podobe a elektronickej podobe (formát PDF) zabezpečenej heslom. 

b) Evidencia rozhodnutí je na každej MO  vedená predsedom v listinnej podobe a na prezídiu centrálne v elektronickej podobe vo  PDF formáte.

c) Na MO je na základe rozhodnutia predsedu Evidencia rozhodnutí uložená na bezpečnom mieste. V prípade vydania rozhodnutia predseda zašle toto rozhodnutie elektronickou poštou (zabezpečené heslom) na prezídium. Jeden výtlačok v listinnej podobe založí do Evidencie rozhodnutí MO, kde je tento vrátane prípadnej ďalšej dokumentácie uchovávaný 3 roky a potom sa fyzický zničí. Súbory z PC, prípadne z USB kľúča vymaže. 
d) Na prezídiu  je Evidencia rozhodnutí uložená  na USB kľúči, ktorý slúži iba na účely evidencií a súbežne aj na externom disku.  V prípade doručenia rozhodnutia  prezídium túto skutočnosť spracuje v Evidencií rozhodnutí, kde sa to archivuje po dobu 3  rokov, potom sú osobné údaje  anonymizované a ďalej využívané len pre štatistické účely. V prípade doručenia rozhodnutia v listinnej forme, prezídium toto spracuje do elektronickej podoby (formát PDF) a písomnosť zničí. Evidencie rozhodnutí na USB kľúči a externom disku musia byť uložené oddelene a na bezpečných miestach. Pri spracúvaní osobných údajov v Evidencii rozhodnutí musí byť počítač odpojený od verejnej siete a informácie sa ukladajú do súboru iba na USB kľúči a zálohujú na externý disk.

4. Evidencia a prideľovanie hesiel

a) Každá informácia v elektronickej podobe a všetky takto vedené evidencie, v ktorých sú spracúvané osobné údaje musia byť zabezpečené heslom.

b) Vytváranie hesiel pre oprávnené osoby schvaľuje a ich prideľovanie zabezpečuje prezident.

c) Zoznam oprávnených osôb a pridelených hesiel je vedený v listinnej podobe a je prezidentom uložený na bezpečnom mieste.

d) Heslá sú oprávneným osobám prideľované proti podpisu tak, aby bola zachovaná ich anonymita.

e) Každá oprávnená osoba je povinná používať a uchovávať heslo tak, aby sa ním nemohla oboznámiť iná osoba.

f) V prípade ukončenia funkcie oprávnenej osoby musí byť Zoznam oprávnených osôb a pridelených hesiel aktualizovaný a pridelené nové heslo musí byť bezodkladne zmenené vo všetkých evidenciách.
V.

Všeobecné zásady a povinnosti

1. Písomný súhlas so spracúvaním osobných údajov vyjadruje žiadateľ o členstvo na prihláške za člena. V prípade, že prihláška tento súhlas neobsahuje (prihlášky po vzniku asociácie do spracovania bezpečnostnej dokumentácie) musí byť písomný súhlas vyjadrený na osobitnom tlačive (vzor je zverejnený na web stránke) a dodatočne priložený k prihláške vedenej v Evidencii prihlášok na príslušnej MO.

2. Každá osoba musí byť pred začatím oboznamovania sa s osobnými údajmi preukázateľne poučená o svojich právach a povinnostiach, rozsahu konkrétnych činnosti a operácii, ktoré môže s osobnými údajmi vykonávať (vzory záznamu pre jednotlivé funkcie sú uvedené v prílohe). Po poučení sa stáva oprávnenou osobou. Záznamy o poučení sú uložené u prezidenta resp. zodpovednej osoby.

3. V prípade, že oprávnená osoba ukončí vykonávanie funkcie je povinná pred ukončením odovzdať všetky evidencie osobných údajov novej oprávnenej osobe o čom musí byť vyhotovený záznam. 

4. Prezident poveril v zmysle  § 23 až 27 zákona č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov zabezpečením dohľadu na ochranou osobných údajov pri spracúvaní osobných údajov člena prezídia JUDr. Juraja Pidu.
5. Zoznam príloh
1. Záznam o poučení oprávnenej osoby
2. Záznam o oboznámení s internými riadiacimi aktmi prevádzkovateľa

3. Poučenie o právach resp. skutočnostiach týkajúcich sa ochrany osobných údajov dotknutej osoby  v súlade s § 15, ods. 1  zákona  č. 122/2013 Z. z.

Príloha č.1 Smernice č. 9/2018
ZÁZNAM O POUČENÍ OPRÁVNENEJ OSOBY

podľa § 21 ods. 2 a 3 zákona č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov

 a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

IDENTIFIKAČNÉ ÚDAJE

Prevádzkovateľ:
Asociácia policajtov vo výslužbe, 040 01Košice, mestská časť Staré Mesto, 

                        
Kuzmányho 8,,  IČO 42043514
Oprávnená osoba:


                                   _____________________________________________________________

                                   Titul, meno a priezvisko, pracovné / funkčné zaradenie
Poučenie vykonal:    

                               
______________________________________________________________  

                                  Titul, meno a priezvisko, pracovné / funkčné zaradenie

POUČENIE OPRÁVNENEJ OSOBY

1. Práva a povinnosti oprávnenej osoby podľa zákona č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

1.1 Práva oprávnenej osoby

Oprávnená osoba má právo vykonávať spracovateľské operácie s osobnými údajmi spracúvanými v informačných systémoch osobných údajov prevádzkovaných Asociáciou policajtov vo výslužbe,  (ďalej len „prevádzkovateľ“) výlučne v súlade s právnym základom, od ktorého prevádzkovateľ odvodzuje oprávnenie spracúvať osobné údaje, a to len v rozsahu a spôsobom, ktorý je nevyhnutný na dosiahnutie ustanoveného alebo vymedzeného účelu spracúvania a je v súlade so zákonom č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon č. 122/2013 Z. z.“), inými zákonmi, všeobecne záväznými právnymi predpismi a internými riadiacimi aktmi asociácie. 

     Oprávnená osoba má právo najmä na:

a) pridelenie prístupových práv do určených informačných systémov osobných údajov prevádzkovateľa v rozsahu nevyhnutnom na plnenie jej úloh, 

b) opätovné poučenie, ak sa podstatne zmenili podmienky spracúvania osobných údajov alebo rozsah spracúvaných osobných údajov,

c) porušenie povinnosti mlčanlivosti uloženej podľa § 22 ods. 2 zákona č. 122/2013 Z. z., ak je to nevyhnutné na plnenie úloh súdov a orgánov činných v trestnom konaní podľa osobitného zákona alebo vo vzťahu k Úradu na ochranu osobných údajov Slovenskej republiky (ďalej len „úrad“) pri plnení jeho úloh podľa zákona č. 122/2013 Z. z.; ustanovenia o povinnosti mlčanlivosti podľa osobitných predpisov tým nie sú dotknuté, 

d) vykonávanie spracovateľských operácii s osobnými údajmi v mene prevádzkovateľa, vrátane osobitnej kategórie osobných údajov, v rozsahu nevyhnutnom na plnenie úloh, 

e) odmietnutie vykonať pokyn k spracúvaniu osobných údajov, ktorý je v rozpore so všeobecne záväznými právnymi predpismi alebo dobrými mravmi.

Vo vzťahu ku kontrole vykonávanej podľa zákona č. 122/2013 Z. z. oprávnená osoba kontrolovanej osoby má právo najmä: 

f) na profesionálny prístup kontrolného orgánu pri výkone kontroly, 

g) vyžadovať od kontrolného orgánu preukázať sa poverením na vykonanie kontroly a svojou príslušnosťou k úradu, ak je oprávnenou osobou štatutárny orgán, alebo osoba oprávnená konať v mene štatutárneho orgánu; to platí aj v prípade, ak sa na kontrole zúčastňuje aj prizvaná osoba,

h) oboznamovať sa s kontrolnými zisteniami a písomne sa k nim vyjadrovať, ak je oprávnenou osobou štatutárny orgán alebo osoba oprávnená konať v mene štatutárneho orgánu, 

i) podávať písomné námietky po oboznámení sa s kontrolnými zisteniami, ak je oprávnenou osobou štatutárny orgán alebo osoba oprávnená konať v mene štatutárneho orgánu,

j) vyžadovať plnenie povinností kontrolného orgánu pri výkone kontroly podľa § 55 zákona č. 122/2013 Z. z., ak je oprávnenou osobou štatutárny orgán alebo osoba oprávnená konať v mene štatutárneho orgánu. 

Rozsah konkrétnych spracovateľských operácií, ktorý bude oprávnená osoba vykonávať, je definovaný úrovňou prístupu k jednotlivým informačným systémom osobných údajov v bode č. 2 tohto záznamu o poučení oprávnenej osoby (ďalej len „záznam“).

1.2 Povinnosti oprávnenej osoby

Oprávnená osoba je v súvislosti so spracúvaním osobných údajov povinná rešpektovať príslušné povinnosti formulované prevádzkovateľom, najmä v rámci bezpečnostných opatrení k ochrane osobných údajov:

a) pravidlá získavania a používania prístupových práv k informačnému systému, 

b) o získavaní osobných údajov, pravidlách ich spracúvania a o nakladaní s osobnými údajmi po skončení účelu, na ktorý boli získavané,

c) o režimových, technických a organizačných opatreniach   k ochrane osobných údajov:

d) 
Oprávnená osoba je ďalej povinná najmä:

e) získavať len nevyhnutné osobné údaje výlučne na zákonom ustanovený alebo vymedzený účel; je neprípustné, aby oprávnená osoba získavala osobné údaje pod zámienkou iného účelu spracúvania alebo inej činnosti,

f) vykonávať povolené spracovateľské operácie podľa bodu č. 2 tohto záznamu len so správnymi, úplnými a podľa potreby aktualizovanými osobnými údajmi vo vzťahu k účelu spracúvania, 

g) postupovať výlučne v súlade s technickými, organizačnými a personálnymi opatreniami prijatými prevádzkovateľom podľa §§ 19 a 20 zákona č. 122/2013 Z. z.,

h) v prípade nejasností pri spracúvaní osobných údajov sa obrátiť na prevádzkovateľa,

i) chrániť súbory pred stratou a poškodením a zneužitím, odcudzením, neoprávneným sprístupnením, poskytnutím alebo inými neprípustnými formami spracúvania,

j) dodržiavať mlčanlivosť o osobných údajoch podľa § 22 ods. 2 zákona č. 122/2013 Z. z., s ktorými oprávnená osoba prichádza do styku, a to aj po zániku jej statusu, okrem zákonom priznaných výnimiek podľa § 22 ods. 5 zákona č. 122/2013 Z. z.,

k) dodržiavať všetky povinnosti, o ktorých bola oprávnená osoba poučená.

Vo vzťahu ku kontrole vykonávanej podľa zákona č. 122/2013 Z. z. oprávnená osoba kontrolovanej osoby je povinná najmä:

n) poskytnúť úradu potrebnú súčinnosť pri výkone jeho dozoru podľa zákona č. 122/2013 Z. z.,

o) strpieť overenie totožnosti a preukázanie príslušnosti ku kontrolovanej osobe kontrolným orgánom pri výkone kontroly podľa zákona č. 122/2013 Z. z., 

p) zdržať sa konania, ktoré by mohlo zmariť výkon kontroly, 

q) dostaviť sa na predvolanie úradu s cieľom podať vysvetlenia v určenom čase na určené miesto, ak je oprávnenou osobou štatutárny orgán, alebo osoba oprávnená konať v mene štatutárneho orgánu, 

r) umožniť kontrolnému orgánu výkon iných oprávnení kontrolného orgánu podľa § 56 zákona č. 122/2013 Z. z., ak je oprávnenou osobou štatutárny orgán, alebo osoba oprávnená konať v mene štatutárneho orgánu, 

s) oboznámiť sa s obsahom protokolu a na požiadanie kontrolného orgánu dostaviť sa na jeho prerokovanie, ak je oprávnenou osobou štatutárny orgán, alebo osoba oprávnená konať v mene štatutárneho orgánu.

     Oprávnená osoba nesmie osobné údaje spracúvané prevádzkovateľom využiť pre osobnú potrebu, či potrebu inej osoby alebo na iné  účely. 

2. Rozsah a popis povolených činností a oprávnení

Rozsah oprávnení a povolených činností oprávnenej osoby súvisiacich so spracúvaním osobných údajov je vymedzený týmto poučením, všeobecne záväznými právnymi predpismi, ako aj platnými internými riadiacimi aktmi prevádzkovateľa. Úroveň prístupových práv k jednotlivým informačným systémom osobných údajov a vymedzenie spracovateľských operácií, ktoré môže oprávnená osoba v rámci jednotlivých informačných systémov osobných údajov vykonávať je predmetom bodov 2.1 a 2.2 tohto záznamu. Oprávnená osoba nedisponuje inými prístupovými právami a oprávneniami na vykonávanie iných spracovateľských operácii, ako je ustanovené vo vyššie uvedených bodoch tohto záznamu.

2.1 Rozsah povolených činností oprávnenej osoby 
Rozsah povolených činností oprávnenej osoby pri spracúvaní osobných údajov v informačných systémoch osobných údajov prevádzkovateľa vymedzených v bode 2.2 tohto záznamu, je určený v rozsahu nevyhnutnom na zabezpečenie účelu prevádzkovania IS vymedzenom  v § 15, ods. 7 zákona č. 122/2013, Z. z. 
2.2 Popis povolených činností oprávnenej osoby 
Platí pre informačné systémy:

a) IS Evidencia členov a členských preukazov APVV

Prezident, viceprezident:    
prístup k elektronickej a manuálne spracúvanej časti IS na prezídiu asociácie 
a miestnych organizáciách–prehliadanie súborov, editácia údajov – 
získavanie, vytváranie, oprava, zaznamenávanie, zálohovanie, likvidácia.

1. viceprezident, členovia: 
prístup k elektronickej  spracúvanej časti IS na prezídiu asociácie      

prezídia 
a miestnych organizáciách – prehliadanie súborov, editácia.                                             

Pokladník prezídia:
prístup k elektronickej  časti IS na prezídiu asociácie

Predseda a členovia

revíznej komisie: 
prístup k elektronickej  časti IS na prezídiu asociácie

Predseda a podpredseda MO: 
prístup k elektronickej a manuálne spracúvanej časti IS na miestnej 
organizácii – prehliadanie súborov, získavanie, 
zaznamenávanie, zálohovanie, likvidácia.

Revízor MO: 
prístup k elektronickej  a manuálne spracúvanej časti IS na miestnej organizácii.

Pokladník MO: 
prístup k elektronickej  a manuálne spracúvanej časti IS na miestnej organizácii.
b) IS Evidencia prihlášok APVV

Prezident, viceprezident:    
prístup k manuálne spracúvanej časti IS na prezídiu asociácie 
a miestnych organizáciách – prehliadanie 
získavanie, oprava
zaznamenávanie.
1. viceprezident, členovia         
prístup k manuálnej časti IS na prezídiu asociácie   a miestnych organizáciách
    prezídia:
– prehliadanie súborov


Predseda a členovia                   

revíznej komisie: 
prístup k manuálnej časti IS na prezídiu asociácie.

Predseda a podpredseda MO: 
prístup k  manuálne spracúvanej časti IS na miestnej organizácii – prehliadanie súborov, získavanie, zaznamenávanie, oprava, ukladanie a likvidácia.

Revízor MO: 
prístup k  manuálne spracúvanej časti IS na miestnej organizácii.

Pokladník MO: 
prístup k  manuálne spracúvanej časti IS na miestnej organizácii
c) Evidencia rozhodnutí o ukončení členstva APVV

Prezident, Viceprezident:
prístup k elektronickej  IS na prezídiu asociácie – prehliadanie súborov, editácia údajov – získavanie, zaznamenávanie, zálohovanie, likvidácia.
Predseda a členovia 

revíznej komisie: 
prístup k elektronickej  časti IS na prezídiu asociácie

Predseda a podpredseda MO: 
prístup k  manuálne spracúvanej časti IS na miestnej organizácii – vytváranie 
prehliadanie súborov, zaznamenávanie, ukladanie a likvidácia.

Revízor MO: 
prístup k  manuálne spracúvanej časti IS na miestnej organizácii.

Právny základ spracúvania osobných údajov:  § 11zákona č. 122/2013, Z. z. 
3. Podmienky spracúvania osobných údajov

Podmienky spracúvania osobných údajov sú vymedzené  v  bezpečnostných opatreniach k ochrane osobných údajov, s ktorými sa oprávnená osoba oboznamuje v rozsahu potrebnom na plnenie jej úloh. Záznam o oboznámení oprávnenej osoby s platnými internými riadiacimi aktmi prevádzkovateľa upravujúcimi spracúvanie osobných údajov tvorí prílohu tohto záznamu. 

3.1 Podmienky spracúvania osobných údajov 
Pri spracúvaní osobných údajov prostredníctvom úplne alebo čiastočne automatizovaných prostriedkov spracúvania oprávnená osoba najmä:

a) informačnú techniku (počítač, notebook, USB kľúč, a pod.) umiestňuje iba v uzamykateľných priestoroch; miestnosť - priestor, v ktorej sa nachádza informačná technika, musí byť pri každom odchode oprávnenej osoby uzamknutá - ý, 
b) dôsledne dodržiava pravidlá ochrany prístupových práv podľa bezpečnostných opatrení k ochrane osobných údajov uvedené v internom predpise.

4. Zodpovednosť za porušenie práv a povinností

Oprávnená osoba je v zmysle § 22 zákona č. 122/2013 Z. z. povinná zachovávať mlčanlivosť o osobných údajoch, ktoré spracúva a s ktorými príde do styku. Povinnosť mlčanlivosti trvá aj po ukončení spracúvania osobných údajov. Povinnosť mlčanlivosti neplatí, ak je to nevyhnutné na plnenie úloh súdu a orgánov činných v trestnom konaní podľa osobitného zákona, alebo vo vzťahu k úradu pri plnení jeho úloh podľa zákona č. 122/2013 Z. z.; ustanovenia o povinnosti mlčanlivosti podľa osobitných predpisov tým nie sú dotknuté.

Porušením povinností alebo zneužitím oprávnení pri spracúvaní osobných údajov môže oprávnená osoba naplniť skutkovú podstatu správnych deliktov podľa § 68 ods. 7 písm. a) až e) a g) zákona č. 122/2013 Z. z., a to nasledovným konaním: 

a) poskytnutím osobných údajov v rozpore s § 12 ods. 1 zákona č. 122/2013 Z. z., 

b) poskytnutím nepravdivých osobných údajov podľa § 16 ods. 1 zákona č. 122/2013 Z. z., 

c) nepostupovaním v súlade s technickými, organizačnými alebo personálnymi opatreniami prijatými prevádzkovateľom alebo sprostredkovateľom podľa § 19 a 20 zákona č. 122/2013 Z. z., 

d) porušením svojich povinností uložených v tomto zázname podľa § 21 zákona č. 122/2013 Z. z., 

e) porušením povinnosti mlčanlivosti o osobných údajoch podľa § 22 zákona č. 122/2013 Z. z.,

f) neposkytnutím úradu požadovanú súčinnosť pri výkone dozoru podľa zákona č. 122/2013 Z. z. 

     Oprávnená osoba môže v súvislosti s protiprávnym nakladaním s osobným údajmi čeliť aj trestnému stíhaniu za trestné činy podľa § 247 a § 374 zákona č. 300/2005 Z. z. Trestný zákon v znení neskorších predpisov alebo môže voči nej byť vedené disciplinárne konanie.

     Oprávnená osoba svojim podpisom potvrdzuje, že svojim právam a povinnostiam vymedzeným v rozsahu tohto záznamu v oblasti spracúvania osobných údajov a  zodpovednosti za ich porušenie v plnom rozsahu porozumela.

V .......................................... dňa ...............................

. 

       ................................................................                             ................................................................

      Podpis oprávnenej osoby                                        Podpis osoby, ktorá poučenie vykonala

Dátum  ukončenia činnosti oprávnenej osoby: .......................                                  
....................................................................................                 ...............................................................
Meno a priezvisko osoby, ktorá ukončenie vykonala
               Podpis osoby, ktorá ukončenie vykonala
Príloha č.2  Smernice č. 9/2018
ZÁZNAM O OBOZNÁMENÍ S INTERNÝMI RIADIACIMI AKTMI 

PREVÁDZKOVATEĽA

IDENTIFIKAČNÉ ÚDAJE
Oboznámenie vykonal:   Asociácia policajtov vo výslužbe, 040 01Košice, mestská časť Staré Mesto, 

                                          Kuzmányho 8,  IČO 42043514
                               
   _________________________________________________________________
                              
Titul, meno a priezvisko, pracovné / funkčné zaradenie

Oprávnená osoba: 
                                                   


___________________________________________________________  


Titul, meno a priezvisko, pracovné / funkčné zaradenie
OBOZNÁMENIE OPRÁVNENEJ OSOBY

    Oprávnená osoba svojim podpisom potvrdzuje, že bola v plnom rozsahu oboznámená s  Smernicou č. 9/2018 Spracúvanie osobných údajov v Asociácii policajtov vo výslužbe.
     Oprávnená osoba svojim podpisom potvrdzuje, že porozumela svojim právam a povinnostiam týkajúcim sa spracúvania osobných údajov v mene prevádzkovateľa.

V ...................................................................., dňa ...............................

                                                                                                                                                                      ................................................................                                  ..........................................................................            
               Podpis oprávnenej osoby                  Podpis osoby, ktorá oboznámenie vykonala
                                              

Príloha č.3  Smernice č. 9/2018

Poučenie o právach resp. skutočnostiach týkajúcich sa ochrany osobných údajov dotknutej osoby  v súlade s § 15, ods. 1  zákona  č. 122/2013 Z. z.
     Osobné údaje poskytujú dotknuté osoby do informačných systémov na základe osobitných zákonov, najmä však: zákon č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a zákon č. 83/1990 Z. . o združovaní občanov v znení neskorších predpisov.
Názov informačných systémov (ďalej „IS“): Evidencia členov a členských preukazov APVV, Evidencia prihlášok APVV a Evidencia rozhodnutí o ukončení členstva v APVV:
· Poloautomatizovaný spôsob spracovania osobných údajov: SW MS OFFICE,
· Neautomatizovaná forma spracovania osobných údajov: Prihlášky za člena a Rozhodnutia o ukončení členstva.

     Účelom spracúvania osobných údajov dotknutých osôb (zamestnancov spoločnosti) je: Plnenie povinností prevádzkovateľa v súvisiacich s členským  pomerom v občianskom združení, ktorý obsahuje najmä osobné údaje súvisiace s vydaním preukazu člena a  evidenciou členov.
Zoznam spracovávaných osobných údajov: fotografia, meno, priezvisko, titul, dátum narodenia, miesto narodenia, adresa trvalého pobytu, číslo preukazu člena, číslo telefónu a email adresa.
     Osobné údaje sa poskytujú  tretím osobám, len v súlade s uvedenými osobitnými zákonmi, najmä však nasledujúcim orgánom a inštitúciám:  

· orgány štátnej správy a verejnej moci na výkon kontroly a dozoru,
· iný oprávnený subjekt na základe § 12 ods. 2 zákona.

  Práva dotknutých osôb pri spracúvaní osobných údajov upravuje § 28 až 30 zákona  č. 122/ 2013 Z. z.
     V prípade požiadavky má dotknutá osoba právo, aby oprávnená osoba, ktorá bude spracúvať  jej osobné údaje  preukázala svojou totožnosť, prípadne poskytla ďalšie doplňujúce údaje, ako sú najmä oznámenie osobitného zákona (právneho podkladu), na základe ktorého sú osobné údaje spracúvané, dobrovoľnosti alebo povinnosti poskytnúť osobné údaje alebo o tom, aké budú následky v prípade, ak odmietne postúpiť prevádzkovateľovi osobné údaje. Dotknuté osoby o spracúvaní svojich osobných údajov rozhodujú podpísaním resp. nepodpísaním súhlasu so spracúvaním osobných údajov uvedených v prihláške za člena.

     Dotknutá osoba má rovnako právo na základe písomnej žiadosti od združenia vyžadovať:

· vo všeobecne zrozumiteľnej forme informácie o stave spracúvania svojich osobných údajov v informačnom systéme,

· vo všeobecne zrozumiteľnej forme presné informácie o zdroji, z ktorého získal jej osobné údaje na spracúvanie,

· vo všeobecne zrozumiteľnej forme odpis jej osobných údajov, ktoré sú predmetom spracúvania,

· opravu jej nesprávnych, neúplných alebo neaktuálnych osobných údajov, ktoré sú predmetom spracúvania,

· likvidáciu jej osobných údajov, ak bol splnený účel ich spracúvania; ak sú predmetom spracúvania úradné doklady obsahujúce osobné údaje, môže požiadať o ich vrátenie, 

· likvidáciu jej osobných údajov, ktoré sú predmetom spracúvania, ak došlo k porušeniu zákona,

· sprístupnenie evidencie príslušného informačného systému prevádzkovateľa, kde je podrobne uvedený účel spracovávania, právny základ a zoznam osobných údajov. 
     Dotknutá osoba podľa § 16 ods. 1 zákona, je povinná poskytnúť do príslušného informačného systému len pravdivé osobné údaje a v prípade zmeny je povinná tieto nahlásiť neodkladne prevádzkovateľovi.      

     V prípade poskytnutia nepravdivých údajov môže byť dotknutej osobe uložená pokuta Úradom na ochranu osobných údajov.                           


